FRANGAIS

Maroc

L’Institut francais du Maroc, site de Tanger

recrute
Un(e) Responsable médiathéque
Poste en CDI

Date prévisionnelle de recrutement : 15 décembre 2023

La médiathéque de I’Institut francais de Tanger est dotée d’une collection de plus de 20 000 documents
(tous supports confondus) répartis en 3 espaces distincts. Elle est composée d’une section adulte, d’une
section jeunesse et d’une ludotheque.

Sous I’autorité du Directeur du site de Tanger et de la Secrétaire Générale, le(a) responsable médiathéque
exercera ses fonctions au sein de I’Institut frangais de Tanger, il/elle lui sera plus particulieérement confié
les taches suivantes :

MISSIONS :

- Encadrement de 1’équipe médiatheque : 3 agents.
- Renforcement des liens avec le service des cours de langue, du service de coopération et du
service culturelle.

> Gestion / Programmation :

- Elaboration et gestion de la politique du livre / documentaire : politique d’acquisitions, suivi et
gestion des commandes, équipement, catalogage et désherbage, suivi des budgets.

- Développement de francophonie avec les partenaires par la programmation culturelle autour du
livre et du débat d’idées.

- Inscription de la médiatheque dans une dynamique numérique et de lien social.

- Gestion et optimisation du budget sectoriel.

- Mise en place des animations autour du livre.

- Contribution a 1’organisation du Printemps du livre et des Arts de Tanger.

- Mise en place de tournées d’auteurs (élaboration des contrats, accueil)

> Relations publiques / Communication :

- Coordination avec les médiathéques frangaises au Maroc et forte articulation avec celle de
Tétouan.

- Veille et relations publiques dans le secteur du livre et de 1’édition au Maroc.

- Organisation interne et accueil du public.



PROFIL :
Diplome(e) d’études universitaires des métiers du livre (Bac+4/5) ou équivalent
e Expérience similaire d’au moins 2 ans souhaitée.

Toutes les références sont susceptibles d’étre vérifiées

CONNAISSANCES/COMPETENCES SOUHAITEES :

e Expertise en bibliothéconomie et en techniques relatives a I’activité des médiathéques

(traitement de I’information, systéme d’information, animation...)
e Maitrise de la langue francaise (parlé, lu, écrit).
e Connaissance du logiciel PMB.
e Bonne connaissance de la production éditoriale frangaise et francophone.
e Bonnes compétences rédactionnelles.
e Maitrise des techniques documentaires (catalogage, désherbage, traitement, équipement...
e Aptitude a I’encadrement, a la conduite de projets en réseau et au travail en équipe.
e  Qualités relationnelles.

e Rigueur, disponibilité et dynamisme.

EXIGENCES DU POSTE

e Semaine de travail du mardi au samedi.

e Amplitude horaire au regard des nécessités de service.

e Travail exigé certains soirs pour les manifestations culturelles.
Conditions de recrutement :
Date prévisionnelle de recrutement : 15 décembre 2023

Recrutement en CDI soumis a une période d’essai de trois mois renouvelable une fois.

Rémunération : Niveau 6, échelon 1, soit 16 727.70 dh brut conformément a la grille des personnels

administratifs de ’IFM.

Le dossier doit obligatoirement comprendre : CV avec photo, lettre de candidature, diplome, copie de

la carte nationale d’identité ou de la carte de résidence obligatoire.

A adresser uniquement par voie électronique sous la référence « IFM TANGER -RESPONSABLE

MEDIATHEQUE » pour le 27 novembre 2023 délai de rigueur a I’adresse ci-dessous :

recrutementtanger@ifmaroc.com

Note : Seuls les candidats sélectionnés seront contactés


mailto:recrutementtanger@ifmaroc.com

